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THÔNG BÁO 

Kết luận của Chủ tịch UBND xã tại cuộc họp giao ban lãnh đạo UBND xã 

                     

Ngày 15/8/2025, UBND xã Bình Thành tổ chức Hội nghị giao ban lãnh 

đạo của UBND xã. Dự họp có các đồng chí lãnh đạo UBND, Lãnh đạo các 

phòng chuyên môn xã, lãnh đạo các trung tâm thuộc UBND xã, Đồng chí 

Nguyễn Anh Tấn, Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã chủ trì cuộc họp. 

Căn cứ vào nội dung triển khai và ý kiến thảo luận tại cuộc họp, Đồng chí 

Nguyễn Anh Tấn, Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã kết luận, giao nhiệm 

vụ như sau: 

1. Nhiệm vụ chung: 

 Lãnh đạo UBND xã, lãnh đạo các phòng, trung tâm quán triệt đến cán 

bộ, công chức, viên chức thuộc quyền quản lý:  

- Tiếp tục thực hiện Chỉ thị số 08/CT-UBND, ngày 20/4/2023 về việc nâng 

cao chất lượng công tác tham mưu cho UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh, các 

cán bộ, công chức xã thực hiện nâng cao công tác tham mưu cho lãnh đạo 

UBND xã (chú ý về cả nội dung và thể thức văn bản trước khi trình kỳ). 

- Tiếp tục rà soát, kiểm soát nhiệm vụ được giao, thường xuyên tiến hành 

kiểm tra, đôn đốc cán bộ, công chức tham mưu thực hiện nhiệm vụ đảm bảo 

tiến độ, chất lượng.  

- Tích cực tham gia các hội nghị tập huấn về chuyên môn nghiệp vụ do cấp 

trên tổ chức, tiếp thu đầy đủ các nội dung được tập huấn để phục vụ cho công tác 

tham mưu, tổ chức thực hiện đảm bảo chất lượng, hiệu quả, đúng quy định. 

-  Để đảm bảo công tác bảo về bí mật nhà nước: Yêu cầu thủ trưởng các 

cơ quan, đơn vị chỉ đạo công chức tự kiểm tra dữ liệu cũ trên máy tính được 

giao quản lý sử dụng, xóa các văn bản có nội dung bí mật nhà nước (nếu có); 

thực hiện cài đặt phần mềm diệt virút cho máy tính (yêu cầu bắt buộc); không 

thực hiện việc lưu mật khẩu của các phần mềm trên máy tính.  

- Các đồng chí lãnh đạo, cán bộ, công chức, viên chức phải thường xuyên 

bám sát cơ sở, kịp thời nắm bắt tình hình để tham mưu sát với thực tiễn và thực 

hiện tốt công tác dân vận, dân chủ cơ sở. Đồng thời nắm bắt các ý kiến của cử 

tri, quan tâm tham mưu giải quyết các ý kiến của cử tri thuộc chức năng, nhiệm 

vụ của cơ quan, đơn vị mình. 

- Thực hiện nghiêm túc công tác phối hợp báo cáo kết quả thực hiện nhiệm 

vụ định kỳ theo quy định. 
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2. Nhiệm vụ cụ thể  

2.1. Giao cho Văn phòng HĐND và UBND  

- Tham mưu và thực hiện công tác theo dõi, nắm bắt, đôn đốc các cơ 

quan, đơn vị trong thực hiện các nhiệm vụ của lãnh đạo xã giao. 

- Chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị tổng hợp các khoản đã chi 

phục vụ hoạt động của cấp ủy, chính quyền, đoàn thể trước và sau khi sắp xếp, 

đi vào hoạt động. 

- Phối hợp với các cơ quan đơn vị hoàn thành Báo cáo phát triển Kinh tế - 

xã hội tháng 8 năm 2025. 

- Chủ trì tham mưu và phối hợp với Phòng Văn hóa - xã hội xã trong 

công tác ban hành Quy chế, cam kết Bảo vệ Bí mật Nhà nước, thực hiện quy 

trình tiếp nhận và ban hành văn bản mật theo đúng quy định; ban hành sửa đổi, 

bổ sung Quyết định phân công nhiệm vụ lãnh đạo UBND xã và các ủy viên 

UBND xã; Quyết định ủy quyền xử lý vi phạm hành chính. 

- Bố trí 01 máy tính và 01 máy in không kết nối mạng Internet chuyên 

dùng để phục vụ soạn thảo các văn bản bí mật nhà nước của UBND xã và các 

cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã (Các văn bản có chứa nội dung bí mật nhà 

nước, chỉ được soạn thảo trên máy tính chuyên dùng nêu trên). 

- Thực hiện tốt công tác chuẩn bị, phục vụ các cuộc họp, hội nghị, bố trí 

xe phục vụ công tác của Lãnh đạo hợp lý. 

- Khẩn trương lắp đặt màn hình thông báo lịch công tác của cơ quan xã. 

- Tham mưu cho UBND xã giao trách nhiệm cho các cơ quan, đơn vị có 

liên quan quan tâm, kịp thời tiếp thu, giải quyết các ý kiến, kiến nghị của cử tri 

gửi tới kỳ họp thứ Hai - HĐND xã và các ý kiến đề nghị, kiến nghị của các đại 

biểu tại kỳ họp thứ Hai - HĐND xã khóa XX. 

2.2. Giao cho Phòng Kinh tế  

- Theo chức năng, nhiệm vụ được chủ động tham mưu cho lãnh đạo 

UBND xã phụ trách lĩnh vực và chủ động triển khai thực hiện tốt các nhiệm vụ, 

lĩnh vực quản lý nhà nước được giao. 

- Chủ trì, phối hợp với Trung tâm Dịch vụ tổng hợp tăng cường công tác 

phòng chống dịch bệnh, nhất là dịch tả lợn Châu phi đang phát sinh trên địa bàn 

xã (nội dung cấp bách); công tác chăm sóc cây lúa, cây chè… 

- Tăng cường công tác quản lý nhà nước về đất đai, xử lý nghiêm các 

trường hợp vi phạm pháp luật về đất đai trên địa bàn xã. 

- Tham mưu thực hiện hỗ trợ Công ty Cổ phần Chè Thiên Phú về hồ sơ 

chuyển quyền sử dụng đất cho UBND xã. 

- Khẩn trương tham mưu giải quyết hồ sơ dự án chăn nuôi Đầm Hề ao 

Dời theo đúng quy định.  
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- Phối hợp với Ban quản lý rừng ATK Định Hóa xem xét xử lý vi phạm 

xâm lấn đất rừng đặc dụng, 

- Phối hợp với Phòng Văn hóa - xã hội xã trong công tác thực hiện giải 

ngân nguồn chi trả Bảo trợ xã hội kịp thời, đảm bảo. 

- Sau khi nghị quyết đầu tư công được HĐND xã thông qua, tham mưu 

triển khai thực hiện khẩn trương đối với các công trình xây dựng đảm bảo tiến 

độ, chất lượng, hiệu quả, đúng quy định của pháp luật. 

2.3. Giao cho Phòng Văn hóa - Xã hội  

- Theo chức năng, nhiệm vụ được chủ động tham mưu cho lãnh đạo 

UBND xã phụ trách lĩnh vực và chủ động triển khai thực hiện tốt các nhiệm vụ, 

lĩnh vực quản lý nhà nước được giao. 

- Tích cực phối hợp, chỉ đạo với các trường, Trạm y tế để tham mưu thực 

hiện các nhiệm vụ lĩnh vực giáo dục và y tế thuộc trách nhiệm của UBND cấp xã. 

- Tham mưu công tác bổ nhiệm các vị trí lãnh đạo các cơ quan còn thiếu 

từ nguồn nhân sự tại chỗ có đủ các tiêu chuẩn, điều kiện bổ nhiệm. Rà soát và 

tham mưu hoàn thiện hồ sơ, báo cáo đối với cán bộ, công chức có nguyện vọng 

xin nghỉ công tác đảm bảm các điều kiện và đúng quy định. 

- Chú trọng nội dung thông tin tuyên truyền, có văn bản đề nghị các cơ 

quan đơn vị trong việc phối hợp và có trách nhiệm đối với các nội dung cung 

cấp phục vụ công tác tuyên truyền, truyền thông. Sử dụng có hiệu quả hệ thống 

loa truyền thanh, trang thông tin điện tử, mạng xã hội để thực hiện tốt công tác 

tuyên truyền của địa phương, đặc biệt là các nội dung tuyên truyền về các ngày 

lễ lớn của đất nước, các sự kiện chính trị của địa phương, các chủ trương, chính 

sách, công tác phòng chống thiên tai, dịch bệnh... 

 - Phối hợp với Văn thư cơ quan thường xuyên kiểm tra kho lưu trữ tài 

liệu của 02 xã cũ đã bàn giao và có báo cáo, phương án xử lý tình huống, 

phương án số hóa hồ sơ theo quy định. 

2.4. Giao cho Trung tâm Phục vụ hành chính công   

- Thực hiện tốt việc kiểm soát thủ tục hành chính (TTHC), niêm yết công 

khai TTHC theo quy định. 

- Thực hiện tốt công tác tiếp công dân và giải quyết các TTHC cho tổ 

chức, cá nhân; định kỳ 16 giờ hằng ngày báo cáo đồng chí Bí thư Đảng ủy và 

Chủ tịch UBND xã về kết quả thực hiện, những khó khăn vướng mắc để kịp thời 

cho ý kiến chỉ đạo xử lý, giải quyết, đảm bảo công việc thông suốt, hiệu quả. 

2.5. Giao cho Trung tâm Dịch vụ tổng hợp  

 Tiếp tục phối hợp với Phòng Kinh tế triển khai thực hiện các nhiệm vụ sản 

xuất nông, lâm nghiệp, chăn nuôi, thú y, phòng chống dịch bệnh theo quy định. 
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2.6. Giao cho Công an xã 

- Thực hiện nghiêm túc việc trực, tuần tra, kiểm soát đảm bảo an ninh trật 

tự, an toàn xã hội, phòng chống tệ nạn xã hội, vi phạm pháp Luật. 

- Nắm chắc tình hình an ninh tôn giáo trên địa bàn xã. 

- Tham mưu tổ chức Chương trình “Cùng Việt Nam tiến bước” diễn ra 

vào sáng ngày 16/8/2025; tổ chức kỷ niệm 80 năm ngày truyền thống Công an 

nhân dân Việt Nam (19/8/1945 - 19/8/2025) và 20 năm ngày Hội Toàn dân Bảo 

vệ an ninh Tổ quốc (19/8/2005 - 19/8/2025). 

- Thực hiện tốt các nhiệm vụ của ngành, cấp trên chỉ đạo. 

2.7. Giao cho Quân sự xã 

- Thực hiện tốt nội dung công tác quốc phòng địa phương; Thực hiện 

đảm bảo Kế hoạch rà soát công dân thực hiện rà soát công dân trong độ tuổi sẵn 

sàng nhập ngũ năm 2026; khảo sát, thống kê các đối tượng Quy định bồi dưỡng 

kiến thức Quốc phòng và an ninh. 

- Thực hiện tốt các nhiệm vụ của ngành, cấp trên chỉ đạo. 

Trên đây là kết luận của Chủ tịch UBND xã tại cuộc họp giao khối lãnh 

đạo thuộc UBND xã ngày 15/8/2025, yêu cầu lãnh đạo các cơ quan, đơn vị 

nghiêm túc triển khai thực hiện./. 
 

Nơi nhận:  

- Thường trực Đảng ủy; 

- Thường trực HĐND xã; 

- Lãnh đạo UBND xã; 

- Các phòng, Trung tâm thuộc UBND xã; 

- Lưu: VT. 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Anh Tấn 
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